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manuale d'uso



PASSO 1 collegarsi al sito: https://imateria.awn.it/se/architettipr/home

PRIMO ACCESSO E REGISTRAZIONE

PASSO 2 cliccare su "Vuoi registrarti?"

1



PASSO 3 inserire i dati richiesti seguendo le istruzioni e proseguire fino al completamento 
della procedura di registrazione

PRIMO ACCESSO E REGISTRAZIONE 2



PASSO 4 ritornare al sito: https://imateria.awn.it/se/architettipr/home

PRIMO ACCESSO E REGISTRAZIONE 3

PASSO 5 cliccare su "Accedi ai servizi"
PASSO 6 inserire nella nuova finestra le credenziali ricevute in fase di registrazione e 

cliccare su "Accedi"



nome e cognome utente

PANORAMICA PIATTAFORMA 4

COGNOME nome (utente)

eventuale credito servizi commerciali

chiudi sessione

area formazione - cliccare per accedere

servizi commerciali gestiti direttamente dal CNAPPC



CORSI DISPONIBILI 5

COGNOME nome (utente)

status formativo singolo iscritto

menu di navigazioneofferta formativa (Ordini, associazioni, soggetti terzi)

ricerca attività 
formativa in corso

stampa situazione formativa dettagliata

tasti di navigazione periodi formativi



STATUS FORMATIVO 6

COGNOME nome (utente)

status formativo singolo iscritto

cliccando sui singoli anni formativi 
si apre una finestra riassuntiva della 
situazione CFP: la casella diventa 
verde quando i requisiti sono 
conseguiti
cliccando sulla casella "Status" si 
ottengono informazioni riassuntive 
sul triennio

legenda:
a. CFP (Formazione): totale crediti generici conseguiti (al netto della 
Deontologia)
b. CFP (Deontologia): totale crediti conseguiti sul tema Deontologia
c. CFP (periodi precedenti): totale crediti conseguiti nei periodi precedenti 
(nel nostro caso da luglio a dicembre 2013)
d. Totale Formazione: somma dei crediti (punti a e b)* rispetto al minimo da 
conseguire
e. Totale Deontologia: somma dei crediti (punto c)* rispetto al minimo da 
conseguire

* attenzione: i crediti in eccesso rispetto ai 4 obbligatori inerenti al tema Deontologia non sono 
conteggiati (ciò non pare coerente alle Linee Guida ed il problema è già stato segnalato al 
CNAPPC)

tasti di navigazione periodi formativi



I MIEI CORSI 7

COGNOME nome (utente)

i miei corsi

selezionando la sezione "I miei corsi" è possibile consultare l'elenco 
dell'attività formativa individuale - ulteriori informazioni di dettaglio 
possono essere ottenute cliccando sul singolo evento
NB l'elenco fa riferimento al periodo formativo selezionato - per visualizzare 
gli eventi del 2013 navigare come indicato in precedenza

tasti di navigazione periodi formativi



LE MIE CERTIFICAZIONI 8

COGNOME nome (utente)

le mie certificazioni

come indicato nella guida 
alle novità introdotte dalla 
recente modifica delle 
Linee Guida, è stata 
assegnato al singolo 
iscritto l'onere di richiedere 
il riconoscimento crediti 
per attività particolari o per 
esoneri

è pertanto necessario 
trasmettere una serie di 
informazioni richieste dal 
sistema in funzione della 
tipologia di istanza

per avviare una richiesta 
cliccare su "Nuova istanza"



LE MIE CERTIFICAZIONI: RICONOSCIMENTO CREDITI 8

selezionare "Richiesta crediti con 
autocertificazione"

scegliere fra tipologia attività

data di riferimento: determina 
l'anno formativo di attribuzione 
dei CFP - deve essere coerente 
all'effettivo svolgimento 
dell'attività

CFP richiesti

completare il modulo e cliccare 
su "Salva" - successivamente 
sarà possibile caricare le 
certificazioni attinenti l'attività 
specifica (attestato, articolo, 
copia biglietto mostra, ecc.)

al termine inviare la certificazione
l'Ordine provvederà ad esaminare 
la richiesta e, se approvata, 
comparirà il riconoscimento CFP 
fra "I miei corsi"



LE MIE CERTIFICAZIONI: ESONERI 9

selezionare "Richiesta esonero 
obbligo formativo"

scegliere fra tipologia eventi

data di riferimento: determina 
l'anno formativo di attribuzione 
dei CFP - deve essere coerente 
all'effettivo svolgimento 
dell'attività - per la maternità può 
essere scelta una data di inizio 
esonero fino a sei mesi prima del 
parto

completare il modulo e cliccare 
su "Salva" - successivamente 
sarà possibile caricare le 
certificazioni attinenti l'attività 
specifica (certificati medici, atto 
di nascita, ecc.)

al termine inviare la certificazione
l'Ordine provvederà ad esaminare 
la richiesta e, se approvata, verrà 
ridotto l'obbligo formativo di 
conseguenza



Aggiornamento e Sviluppo Professionale Continuo
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per informazioni, chiarimenti e supporto scrivere a:

infoparma@awn.it
grazie per la collaborazione


